%m Smeérnice o pfedavani funkci v Orlu

Smérnice ¢.11 o predavani funkci v Orlu

CL 1 - Vymezeni platnosti

Smérnice upravuje povinnosti volenych a jmenovanych organi Orla na vSech Urovnich
organizacni struktury pfi pfeddvani funkei. K predavani funkci dochazi v téchto ptipadech:

1. zvolenim nebo jmenovanim novych statutarnich zastupcti Orla na nésledujici funkéni
obdobi (jednoty, zupy, Orla )

2. vzdanim se funkce statutarniho zastupce ( jednoty, Zupy, Orla )

3. vzdanim se nebo odvolanim z ostatnich funkei (jednoty, Zupy, Orla)

4. zéanikem Clenstvi v Orlu

Cl. 2 - Piedani funkce statutarniho zastupce

1. Pfedavajici ma povinnost do 14 dnii od data vzniklé situace dle Cl. 1 sestavit
predavaci protokol, ktery bude obsahovat soupis vSech pfeddvanych pisemnych
dokumentti za obdobi, ve kterém funkci vykonaval. Pteddvaci protokol bude
obsahovat nasledujici dokumenty:

a) predavaci protokol, kterym piebiral dokumenty pti zahajeni vykonu své funkce
od svého piedchtdce

b) listiny, prokazujici existenci a Ginnost — doklad o pfidéleni IC, vydané
zivnostenske listy, doklad o ptihlaseni k dani

c) ucetni dokumenty — dle zdkona 563/1991 Sb. ve znéni zdk. 188/2011 a
Vyhlasky €. 410/2009 (tcetni uzavérky, kopie danového pfiznani, penézni
denik, pokladni hotovost, bankovni vypisy, faktury vydané 1 ptijaté..)

d) aktivni pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti apod.

e) posledni zapis inventarizani komise, inventurni soupisy veskerého majetku
organizace vcetné¢ vytazovacich protokolit (soupisy k 31.12. piedchazejiciho
roku, doplnéné o pohyby majetku k datu ptedani, tj. prirastky ¢i vyfazeni dle
prislusnych faktur/dodacich listli nebo vytazovacich protokoll);

f) soupis hesel, kodi, PINi, telefonnich Cisel v ptipadé, Ze je organizaéni slozka
pouziva

g) zapisy z jednani orgdni ve své plisobnosti ( rady jednoty, Clenské schiize, zupni
rady, Zupniho sjezdu, vykonného predsednictva, ustfedni rady, sjezdu...)
vcetné vSech pfiloh 1 prezencnich listin

h) zapisy o kontrolach revizni komise, piip. jinych organt

Schvaleno ustfedni radou dne Smérnice ¢islo 11 Strana 1 (celkem 3)

26.4.2014



%m Smeérnice o pfedavani funkci v Orlu

1) smlouvy o prondjmech a ndjmech, darech, pijckach, dokumentace k dotacim a
to 1 téch, u kterych dle podminek poskytovatele je mozné provadét kontroly 1
kdyz byly dotace poskytnuty pted volebnim obdobim pfedavajiciho

j) smlouvy a dohody s dodavateli a odbérateli ( energie, telekomunikacni
poplatky..)

k) korespondence, ptip. zapisy z jednani s jinymi subjekty

) interni smérnice

m) stavebni dokumentaci objektti v majetku organizace

n) klice od objekti, trezoru, razitka apod.

0) navody k obsluze zafizeni a servisni podminky

p) evidenci Clenské zdkladny — jmenny seznam c¢lend vcetné uvedeni druhu
Clenstvi dle stanov

2. Piebirajici po ptevzeti dokumenti a protokolu pied podpisem o pievzeti provede do 7
dnli kontrolu a to v soucinnosti s revizni komisi. Soucasné si miize vyzadat soucinnost
ucetni organizace, inventarizacni komise, spravce objekti ¢1 skladli organizace, piip.
jinych osob. Predavaci protokol je platny tehdy, stvrdi-li svym podpisem souhlas
s obsahem prebirajici.

3. V ptipad¢ jakéhokoliv nesouladu v protokolu bude k soupisu vypracovan dodatek,
ktery specifikuje rozdily a stanovi postup pro odstranéni téchto rozdili. U ztracenych,
poskozenych ¢i znicenych véci bude vyjadiena financni hodnota, kterou je predavajici
povinen vyrovnat (zaplatit, dokoupit nebo vratit). Termin pro vyrovnani nepiesahne
30 dni od data zjiSténi. Tento dodatek bude podepséan témi, ktefi zjistili rozdil proti
soupisu, piedavajicim 1 prebirajicim.

4. Po splnéni vSech zavazkl sepsanych v dodatku k protokolu mulze dojit k podpisu
pfedavajicim 1 ptebirajicim. Tim je pfedani funkce ukonceno.

5. Pokud ptredavajici odmitne podepsat rozdilovy protokol (diikazni bfemeno je na jeho
strané), je toto povaZzovano za vazné poruSeni Stanov Orla dle §11 (Povinnosti ¢lentl)
a nasleduje zanik ¢lenstvi vylou¢enim podle §9 bod 4).

6. Pokud predavajici neodstrani zdvady dle protokolu ve stanoveném terminu, zejména
nenahradi Skodu zplsobenou organizaci, pak tato bude vymédhdna v obcansko-
spravnim fizeni a toto je rovnéz povazovano za poruSeni §11 bod 1) s naslednym
vyloucenim.

CL 3 - Pitedani ostatnich funkei

1. Predavajici ma povinnost do 7 dnii vyhotovit piedavaci protokol, ktery obsahuje
udaje, tykajici se oblasti, kterd mu byla svéfena. V pfiméfeném rozsahu se aplikuje
Cl.2.
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CL 4 - MoZnost odvolani

1. Predavajici 1 pfebirajici maji moZnost se odvolat ve lhaté 15 dni od rozhodnuti organu
ve vécech, souvisejicich s pfedanim a pievzetim funkce k Ustfednimu rozhod&imu
sboru dle §9 bod 9) Stanov.

2. V ptipadé€ rozhodnuti URS ve prospéch piedavajiciho bude organizace déale postupovat
dle doporuceni URS. V ptipadé rozhodnuti ve prospéch piebirajiciho plati postup dle
této smérnice, vyrovnani piedavajiciho musi byt provedeno do 14 dnti od doruceni
rozhodnuti URS.

CL 5 - VSeobecna a zavérecna ustanoveni
Tato smérnice byla schvélena ustfedni radou a nabyva u¢innosti dne 24.11.2012.

Zmeéna byla schvalena usttedni radou dne 26.4.2014.

Ing. Stanislav Juranek

starosta Orla
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